ИНФОРМАТИКА И ИКТ


Практическая работа №3.
Тема: Операционная система. Структура хранения информации на компьютере. Работа со стандартными программами. 
Инструкция по выполнению практической работы:

1. Измените размер окна текстового документа  Практическая работа №3, Высота – высота экрана, Ширина – на ширину страницы листа, примерно 10 см;

2. Перенесите это окно вправо экрана. 

3. Выполнить Задание 1 - 6 конспектируя теорию;

4. Ответить на контрольные вопросы;

5. Записать домашнее задание;

6. Предъявить работу преподавателю, при этом на экране должно быть открыто окно Проводника с выполненной структурой файлов и  Окно с Практической работой 3, а также конспект по теме).

Задание 1. 

Для выполнения практической работы изучите и кратко законспектируйте Теоретический материал для 2 практической работы.
Справочник по  Windows находиться в папке ПРАКТИКА → ОЧНОЕ ОТДЕЛЕНИЕ → 1 КУРС. ИНФОРМАТИКА И ИКТ на рабочем столе. 
Задание 2. Создание папок
1. Запустите программу Проводник.
2. Измените размеры окна программы Проводник и расположите её на оставшуюся часть экрана.
1. Открыть папку Документы. 
2. В папке Документы создать личную папку (№ группы, Фамилия студента, например:112 Иванова).

3. В личной папке создать папку с именем Практическая работа №3.
4. В папке Практическая работа №3 создать следующую файловую структуру папок:








Технология выполнения задания:
· В папке Практическая работа  №3 создать структуру папок К1, К2.

· Открыть папку К1.

· В папке К1 создать папки К3 и К4.

· Открыть папку К4.

· В папке К4 создать папки К5 и К6.

· Вернуться по стрелке ← назад в папку Практическая работа  №3.
· Открыть папку  К2.

·  В папке К2 создать папки К7 и К8.

Задание 3. Знакомство и работа со стандартными программами 
1. Создание файла b.txt.
· Откройте программу Блокнот (Пуск → Все программы → Стандартные → Блокнот).
· В документ программы Блокнот введите тему задания «Структура хранения информации на компьютере».

· Сохраните документ в папке К6 с именем b.txt.

· Закройте программу Блокнот.
2. Создание файла a.txt.
· Откройте программу Блокнот.
· Сохраните документ в папке К8 с именем a.txt
· Закройте программу Блокнот.
3. Работа с программой  Microsoft Paint. Создание файла с.bmp. 
· Откройте программу Microsoft Paint (Пуск → Все программы → Стандартные → Microsoft Paint.

· В документе программы Microsoft Paint нарисуйте дату своего рождения с помощью разноцветных фигур.
· Сохраните документ в папке К6 с именем с.bmp. 
· Закройте программу Microsoft Paint.
4. Создание файла f.doc. 
· Откройте программу Пуск → Стандартные → WordPad.
·  В документе программы введите: Выполнил: ФИО, затем вставьте рисунок из файла с.bmp.

· Сохраните документ в папке Практическая работа 3 с именем f.doc . 
· Закройте документ.
· Закройте программу WordPad.
5. Создание файла mouse.doc.
· Откройте программу Пуск → Все программы → Microsoft  Office → WordPad.
·  Сохраните документ в папке К8 с именем mouse.doc. 
· Закройте документ.
6. В папке Практическая работа 3 должна быть создана следующая структура файлов и папок. Проверьте себя.







Задание 4.  Копирование  и перемещение файлов

1. Скопируйте документ с.bmp в папку Практическая работа №3.
2. Переместите файл a.txt в папку К6. 
Задание 5. Подготовьте ответы на вопросы:

1. Как изменить размер окна приложения?
2. Как переместить окно приложения?

3. Как открыть Проводник?
4. Какие функции выполняет программа Проводник?
5. Для чего предназначены папки?

6. Как создать папку?
7. Какие операции можно выполнять с файлами и папками?
8. Как скопировать или переместить файл или папку?
9. Какими способами можно выделить в окне Проводника смежные и несмеж​ные объекты? Что такое смежные и несмежные объекты?
10. Какие Стандартные программы Вы знаете?

11. Как создать текстовый файл программы  Блокнот?
12. Как создать файл графического редактора Microsoft Paint?
13. Как создать файл текстового редактора WordPad?
14. Имя файла, расширение файла. На что указывает расширение документа?
15. Как удалить папки или файлы без возможности последующего восстановления?

Задание 6.
1. Выпишите вопросы, на которые не знаете ответы. 

2. Покажите работу преподавателю, при этом на экране должно быть открыто окно программы Проводника с созданной  структурой файлов и  Окно с Практической работой 3.
3. Покажите преподавателю для проверки конспект.
4. Закройте все окна.

Задание 7.Домашнее задание
1. Повторить по конспекту теорию и практические вопросы, изучаемые в данной работе.
2. Ответить на вопросы, которые Вы выписали на занятии, используя учебную литературу, Интернет.
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