ИНФОРМАТИКА И ИКТ
WINDOWS

Практическая работа 1.
Тема: Основные понятия среды Windows. Работа с главным меню. Работа с окнами.
Цель: Освоение приемов работы с операционной системой Windows
Инструкция по выполнению практической работы:

1. Выполнить Задание 1 ( 10, кратко конспектируя теорию;

2. Ответить на контрольные вопросы;

3. Записать домашнее задание;

4. Предъявить работу преподавателю, выполнив 7 пункт задания №7, а также конспект по теме.

Задание 1.
 Для выполнения практической работы изучите и кратко законспектируйте Теоретический материал для 1 практической работы. 
Справочник по  Windows находиться в папке ПРАКТИКА → ОЧНОЕ ОТДЕЛЕНИЕ → 1 КУРС. ИНФОРМАТИКА И ИКТ на рабочем столе. 
Задание 2. Выделение объекта.
Сделайте активной пиктограмму Мой компьютер. 
Задание 3. Выделение нескольких объектов.
Сделайте одновременно активными Мой компьютер, Корзину,  Документы.
Задание 4. Работа с главным меню
1. Щелкнув левой кнопкой мыши на кнопке Пуск войдите в Главное меню.
Для отмены Главного меню необходимо вывести курсор мыши на свободное место Рабочего стола и щелкнуть левой кнопкой мыши. 
2. Просмотрите  содержимое  команд  Главного   меню:  Документы,  Изображения,  Музыка, Компьютер, Справка и поддержка.
3. Выберите команду Главного меню Все Программы. Просмотрите программы, установленные на компьютере. 
4. Для отмены команд Главного   меню выведите курсор мыши за пределы прямоугольника подменю и нажмите кнопку мыши.
Задание 5. Работа с окнами. Изменение размеров и местоположения окон

1. На рабочем столе найдите значки специальных папок Мой компьютер, Корзина, Панель задач (серая полоса с кнопкой Пуск, обычно в нижней части экрана).
2. Откройте окно Мой компьютер, (дважды щелкнув мышью по пиктограмме);
· щелкните мышью по кнопке [image: image1.png]Paswerca cipas
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 (Свернуть). Окно сворачивается и попадает на Панель задач;                     
· для того чтобы развернуть (распахнуть) окно, щелкните мышкой по этому окну на Панели задач;
· окно распахнется на весь экран, если щелкнуть мышью по кнопке (Развернуть) [image: image2.png]Paswerca cipas
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, в результате эта кнопка превращается в кнопку (Свернуть в окно);
· для закрытия окна щелкните мышью по кнопке [image: image3.png]Paswerca cipas
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 (Закрыть).
3. Измените размер окна Мой компьютер с помощью мыши и границы окна; 
4. Поместите окно Мой компьютер в правый нижний угол экрана.
Задание 6. Изменение вида окон

1. Используя команду Вид в контекстном  меню в окне Мой компьютер.
2. Установите для окна Мой компьютер режим вывода крупных значков:
3. Установите с помощью пункта меню Вид представление содержимого компьютера в виде: таблицы, списка, крупных и мелких значков;
Задание 7. Упорядочивание окон и переключение между ними
1. Откройте (в дополнение к окну Мой компьютер) папку Корзина и еще какую-либо, присутствующую на рабочем столе. Естественно, окна активных задач перекроются. На Панели задач разместятся кнопки всех открытых окон.
2. Для переключения из окна в окно щелкните на нужной кнопке Панели задач. Переключитесь последовательно: Мой компьютер — Корзина — следующая папка.
3. Упорядочите все открытые окна каскадом, затем окна стопкой и окна рядом:
· Находясь на Панели задач, щелкните правой кнопкой мыши;

· В   открывшемся   контекстном   меню   выберите   последовательно   варианты расположения окон.

· Отмените упорядочивание, использовав пункт контекстного меню Панели задач Отменить окна рядом.

4. Не разворачивая, закройте все открытые окна, вызвав на кнопке каждого окна контекстное меню. Выделенное окно можно также закрыть с помощью комбинации клавиш ALT + F4.
Задание 8. Выход из Windows через Главное меню. Для правильного выхода из Windows  укажите кнопку Пуск — Завершение работы.
Задание 9.  Для самостоятельной работы
1. Откройте папку Корзина. Переместите папку Корзина в правый нижний угол экрана.
2. Сверните окно Корзина.
3. Откройте папку Мой компьютер. Переместите папку Мой компьютер в правый верхний угол экрана. Сверните окно.
4. Активизируйте поочередно окна Мой компьютер и Корзина различными способами.
5. Расположите окна Каскадом или Окна стопкой или Окна рядом.

6. Разверните окно Корзина на весь экран.
7. Восстановите прежние размеры окна. Сверните все окна одним из способов. Предъявите работу преподавателю.
Задание 10.  Ответить на вопросы

1. Что такое операционная система? 

2. Что такое Windows? 

3. Что такое Рабочий стол? 

4. Что такое Значок? 

5. Что такое Ярлык? 

6. Чем отличается значок от ярлыка? 

7. Где расположена Панель задач и что на ней размещается? 

8. Для чего нужна кнопка ПУСК? 

9. Что надо делать с мышью, чтобы передвинуть объект? 

10. Что надо делать с мышью, чтобы открыть программу? 

11. Что надо делать с мышью, чтобы вызвать контекстное меню? 

12. Для чего выполняется один щелчок левой клавишей мыши? 

13. Для чего выполняются два щелчка левой клавишей мыши? 

14. Для чего выполняется один щелчок правой клавишей мыши? Что называется окном? 

15. Какие есть виды окон? 

16. Приведите примеры диалоговых окон. 

17. Назовите основные элементы окна. 

18. Назовите кнопки управления окном. 

19. Где размещается свернутое окно? 

Задание 11.  Домашнее задание
1. Повторить конспект.

2. Повторить упражнения с объектами рабочего стола.

3. Повторить содержимое кнопки Пуск.

4. Повторить упражнения с окнами.
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