ИНФОРМАТИКА И ИКТ
MS Excel

Практическая работа 4.
Тема:  Адреса ячеек. Ввод и копирование формул.
Цель. Изучение информационной технологии органи​зации расчетов в таблицах MS Excel.

Инструкция по выполнению практической работы:

1. Выполнить Задание 1 ( 9, кратко конспектируя теорию;

2. Ответить на контрольные вопросы;

3. Записать домашнее задание;

4. Предъявить работу преподавателю (файл Практическая работа 4 и конспект).
Задание 1.
  Для выполнения практической работы изучите и кратко законспектируйте Теоретический материал для 4 практической работы из Электронного Справочника по  Microsoft Excel. 

Задание 2. 
Открыть табличный процессор EXCEL. Сохранить книгу в личной папке EXCEL с именем Практическая работа 4.

Задание 3. Работа  с формулами. 
 Работа выполняется на первом листе (имя листа – Относительные адреса).
· Записать в ячейку А1 число 15,5.
· Записать в ячейку В1 число 48,2. 

· В ячейку С1 записать формулу:=А1+В1. Адреса ячеек вручную не писать, а подставить их в формулу щёлкая по нужным ячейкам;

· Формулу скопировать в ячейку С2. Какой результат будет в ячейке С2? Почему?
· Записать в ячейку А5 число 458;

· Записать в ячейку В5 число 910.
· В ячейку С5 записать формулу:        = В5 - А5. Формулу скопировать в ячейку D5. Какой будет результат? Почему?
Задание 4. Работа  с формулами.

Работа выполняется на втором листе (имя листа – Ввод формул).

1. Подготовить лист со следующим содержанием.
2. В ячейки С2, А6, С8, и А12 ввести формулы для вычисления результата и поменять формат ячейки.
3. Оформить таблицу по образцу.
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Задание 5. Выполнить на третьем листе рабочей книги (имя листа – Распределение).

· На листе приведены данные о распределении суши и воды на земном шаре;

·  Заполнить пустые клетки таблицы, вставив формулы вычисления;

· Оформить таблицу.
· Залить первую формулу –  жёлтым цветом, вторую – голубым, третью – салатовым, четвёртую – оранжевым, пятую – серым.
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Задание 6. Работа  с формулами. 
Работа выполняется на четвёртом листе (имя листа – Абсолютные адреса).
· Записать в ячейку А1 число 15,5.
· В ячейку В1 записать формулу: =А1*5;

· В ячейку С1 записать формулу =$А$1 * 5. 
· Формулы скопировать в ячейку В2 и С2;
· Сравнить результаты. Почему они разные?
· Записать в ячейку А5 число 458.
· В ячейку В5 записать формулу: =7+А5;

· В ячейку С5 записать формулу: 7 + $А$5. 
· Формулы скопировать в ячейку В6 и С6. 
· Сравнить результаты. Почему они разные?

· Закрасить ячейки с формулами с относительными адресами розовым цветом;

· Закрасить ячейки с формулами с абсолютными  адресами голубым цветом.

1 задание. Ответить на вопросы:
· Что такое относительный адрес?

· Что такое абсолютный  адрес?

· Что происходит при копировании формулы с относительным адресом?

· Что происходит при копировании формулы с абсолютным адресом?

Задание 7. Выполнить на пятом листе рабочей книги (имя листа – Умножение).
Получить на листе таблицу умножения на 9. 
· Подготовить лист со следующим содержанием.
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· В ячейки В4 ввести формулу произведения множителя из ячейки А4 на число 9, которое находиться в ячейке С1;

· Во введённой  формуле изменить относительный адрес С1 на абсолютный адрес $C$1. (изменить можно двумя способами: 1 – вручную подставить знак доллара, 2 – встать в формуле на адрес С1 и нажать кнопку функциональную F4);

· Скопировать изменённую формулу по столбцу В.

·  Оформить таблицу.
Задание 8. Сохранить работу. Сдать работу. Работа должна содержать 5 листов: 1 – Относительные адреса, 2 – Ввод формул, 3 – Распределение, 4 - Абсолютные адреса, 5 – Умножение.
Задание 9. Ответить на вопросы
1. Из чего состоит адрес ячейки?

2. Какие адреса бывают?

3. Как обозначается относительный адрес?

4. Какими свойствами обладает относительный адрес?

5. Как обозначается абсолютный адрес?

6. Какими свойствами обладает абсолютный адрес?

7. Как обозначается полный абсолютный адрес?

8. Как обозначается смешанный абсолютный адрес?

9. С какого знака начинается формула?
10. Какие знаки операций допустимы в формулах?
Задание 10.  Домашнее задание
1. Повторить конспект.

2. Отвечать на вопросы.

3. Повторить упражнения по автозаполнению, составлению списков, удалению списков.
Подольский колледж 2013 г.

